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TERMO DE REFERENCIA - TR
1 - OBJETO

O objeto € a aquisicdo de certificados digitais tipo Ale-CPF e Al e-CNPJ para
atender as necessidades da Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS.
Apds levantamento com os setores que necessitardo de identificacdo

digital, observou-se as seguintes quantidades:

SETOR/ORGAO/SERVIDOR QUANTIDADE TIPO
Cdmara Municipal 1 e-CNPJ
Departamento de ] Al

Administracdo e RH
Direcdo do Departamento de 1 Al

Licitacdo

Departamento Financeiro ] Al
Setor de Contabilidade ] Al
Pregoeiro e equipe de apoio 3 Al
Comissdo de Licitacdo 3 Al
Secretaria-Geral ] Al
Outros servidores/Substituicoes 5 Al

eventuais

2. JUSTIFICATIVA E FINALIDADE DA CONTRATAGCAO
O uso de certificados digitais se faz cada vez mais necessdrio fendo em vista
aceleracdo dos processos de digitalizacdo de servicos, cadastros e produtos.
Referidos instrumentos garantem e a identificacdo segura e inequivoca do
autor de uma mensagem ou fransacdo feita em meios eletrénicos.
No caso deste 6rgdo, a demanda da confratacdo advém de exigéncia do
Tribunal de Contas Estadual para a regular utilizacdo do sistema “E-CJUR”,
uma vez que ndo € possivel completar os cadastros, vinculando o cadastrado
a uma unidade administrativa, sem que o usudrio se identifique por meio de
um certificado digital.
A aquisicdo de certificados digitais € imprescindivel para a regular operacdo
de sistemas de prestacdo de contas e de gestdo pelos servidores do érgdo,
bem como para garantir a autenticidade de documentos digitais. Veja, por
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exemplo, os servidores que ocupam as funcdes de membro da comissdo de
licitacdo dependem de certificado digital nominal para operar o sistema de
prestacdo de contas do Tribunal de Contas do Estado — TCE. Ademais, 0s
certificados digitais existentes, adquiridos em contratacdo finalizada em

fevereiro de 2023, estdo com termo final de validade iminente.

3 - ESPECIFICACOES TECNICAS E PRECO MEDIO

Valor
ltens | Descricao dos materiais Unid. Unitdrio Valor total
1 |- 1 certificado fipo Al e-CNPJ Unid. | R$23500 | pg 23500
2 - 16 certificados tipo A1 CPF Unid R$ 160,00 R$ 2560,00

Estimativa de precos com base em contratacdo anterior, (processo
administrativo 01/2023).

4 - DA CLASSIFICACAO DOS BENS
O objeto desta contfratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Portaria n°® 30/2023.

5. PRAZO CONTRATUAL
O prazo de vigéncia da confratacdo € de 12 meses, da data de publicacdo

da autorizacdo no didrio oficial, na forma do artigo 105 da Lei n° 14,133, de

2021.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

Os objetos devem ser enfregues conforme a demanda da Cdmara Municipal

de Ribas de Rio Pardo, sob a aprovacdo do setor responsdvel.
7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Os certificados a serem adquiridos deverdo:
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Licenciar e garantir suporte aos sistemas operacionais, softwares e
aplicativos utilizados, em especial com relacdo ao sistema E-CJUR do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul;

O certificado digital para a Camara Municipal deverd ser emitido na forma
de e-CNPJ;

Os certificados para os servidores e agentes publicos serdo emitidos na
forma de certificado que permita o armazenamento em midia fisica (A3 ou
AS5), identificando preferencialmente o cargo do servidor;

Os certificados deverdo ser entregues com o dispositivo criptogrdfico
token;

A emissdo de certificacdo digital deverd atender as especificacdes e
normas da ICP-Brasil;

Ser entregue a versdo mais recente do certificado;

Garantir a legitimidade do certificado em suas caracteristicas
operacionais;

Prestar informacdes e/ou esclarecimentos que venham ser solicitadas pelo
Administracdo, referente a qualquer problema detectado ou andamento
das atividades.

7.2. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO OBJETO:

a. O objeto deverd ser entregue em 48 (quarenta e oito) horas a partir da
solicitacdo;

b.As despesas com frete ou entrega serdo de responsabiidade da
Contratada.

8 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 O objeto deverd ser entregue em uma Unica vez, na data do evento, com
uma hora de antecedéncia, considerando que ndo hd como armazenar tais
produtos.

8.2 A verificacdo do objeto serd feita imediatamente, de forma proviséria, e
em até trés dias, de forma definitiva.

8.3 O recebimento provisério ou definitivo do objefo ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucdo do contrato.
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9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 Oinstrumento contratual ou o seu substituto deverd ser executado fielmente

pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.

9.2 As comunicacoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.3 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para

adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.4 A execucdo do contfrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,

art. 117, caput).

9.5 O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do confrato, para que

sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

9.6 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contfrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo.

9.7 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente

ao gestor do contrato.
9.8 O fiscal do contrato comunicar ao gestor do confrato, em tempo habil, o
término do confrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacdo
tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
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9.9 O gestor do confrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas ¢ execucdo do contfrato e as

medidas adotadas.

9.10 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que frata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.
10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. Recebimento do Objeto: serdo observadas as disposicoes do item 1,

deste Termo de Referéncia, as disposicdes da Portaria n. 25/2023 e o disposto

na Lein. 14.133, de 2021.

10.2. Liguidacdo: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correrd o prazo de até 30 (frinta) dias para fins de liquidacdo, na

forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

10.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota
fiscal ou insfrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s

elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adatadaemissdo;

c) osdados do contfrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valora pagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
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10.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstGncia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o confratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da

regularizacdo da situacdo, sem énus ao confratante.

10.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser

obrigatoriomente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

10.2.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

10.2.5. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgdos responsdveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do confratado,
bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0os meios perfinentes e necessdrios para garantir o

recebimento de seus créditos.

10.2.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contfratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.2.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o

contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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10.3. Prazo de pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 30

(trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme

secdo anterior.

10.4. Forma de pagamento: O pagamento serd realizado por meio de ordem

bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancdria para pagamento. Quando do pagamento,
serd efetuada a retencdo ftributdria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de fributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente. O contratado regularmente

optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de

2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aqguele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado d apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao fratamento tributdrio favorecido previsto na referida

Lei Complementar.
11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta serd o menor

preco global.

11.2 Por se fratar de despesa pequeno valor, optou - se pela contratacdo

direta.
12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

12.1 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes

requisitos:
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Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio
nacional;

Empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Cerfificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresdria estrangeira: portariac  de autorizagcdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidomente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida,
ou, aqainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do_art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a
atividade contfratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o
orgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao

seu ramo de atfividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital]  ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade

em cujo exercicio confrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos fributos [Estadual/Distrital] ou

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custédio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



CAMARA FOLHAN°___

MUNICIPAL DE
RIBAS DO RIO PARDO VISTO

condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo, conforme aquisicdo anterior, € de R$

2.795,00 (dois mil setecentos e noventa e cinco reais).
14. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

16.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta da

Dotacdo Orcamentdria:

010101 01.031.0002.2010.0000 3.3.90.39.99 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA.

16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apo6s aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Ribas do Rio Pardo/MS, 11 de janeiro de 2024

Elaborado por:

Cleiton Goncalves dos Santos

Chefe de Compras

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custédio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



FOLHA N°

CAMARA

MUNICIPAL DE
RIBAS DO RIO PARDO VISTO

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custédio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



	6. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO.
	8   MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

	9. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	10.2.1. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:
	11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	11.1 Forma de seleção e critério de julgamento da proposta será o menor preço global.
	11.2 Por se tratar de despesa pequeno valor, optou – se pela contratação direta.
	12. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO
	Habilitação fiscal, social e trabalhista

	13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

